Pengalaman Kerja

Pendidikan

Kemampuan

Yudistira Imadoni

Alamat: Kertanegara VIII/3 Jombang
Nomor Telepon: 085607279392
Email: imadoniy@yahoo.co.uk

05/2024 - Saat ini
Staff HRGA, Agrapana Bio Technology
Tugas dan Tanggung Jawab :
e Bertanggung Jawab Dalam Proses Rekrutmen
Mengontrol Absensi Karyawan, Cuti, lembur.
Melakukan Training kepaada karyawan
Payroll karyawan
Pelaporan terkait operasional perusahaan (SIINas, LKPM, Tera Timbangan,
TKA)
. Kontrol perawatan gedung, pemberian CSR bulanan kepada warga sekitar, dll
06/2022 - 02/2024

Staff HRD, Graha Mutu Persada
Tugas dan Tanggung Jawab :
e Bertanggung Jawab Dalam Proses Rekrutmen (End to End Recruitment
Process)
Mengontrol Absensi Karyawan, Cuti, lembur.
Input BPJS (BPJS TK, BPJS KES) dan PPh21
Payroll karyawan
Pemberian Reward & punishment
Melakukan Konseling kepada karyawan yang bermasalah

03/2021 - 06/2022
Staff HRD Recruitment, Pradha Karya Perkasa
Tugas dan Tanggung Jawab :
e Bertanggung Jawab Dalam Proses Rekrutmen (End to End Recruitment
Process)
. Berkoordinasi dengan tim dari Outsourcing untuk pemenuhan karyawan pada
level operator/helper
. Melakukan support tugas Administrasi HRD Lainnya (Surat Perjanjian,
Konseling, SP, dll)
09/2019 - 12/2019
Staff HRD, Wong Agung Mataram
Tugas dan Tanggung Jawab:
. Bertanggung Jawab Dalam Proses Rekrutmen
¢ Mengontrol Absensi Karyawan, Cuti, lembur.
e  Melakukan Administrasi HRD Lainnya (Surat Perjanjian, SP, Reward &
Punishment, dll)
06/2019 - 07/2019
Internship Admin HRD, Subaindo Cahaya Polyntraco
Tugas dan Tanggung Jawab:
¢ Mengadministrasi Database Karyawan
e Melakukan Administrasi dan Pelaksanaan Psikotes
. Mempelajari PKWT, PKWTT, Proses Recruitment, UU Ketenagakerjaan, Sistem
BPJS, Payroll
04/2019 - 07/2019
Freelancer, karir.com
Tugas dan Tanggung Jawab:
e  Melakukan proses Rekrutmen dan Mengobservasi calon kandidat Coca Cola
Graduate Trainee Program

2013 - 2018
Sarjana Psikologi, Universitas Trunojoyo Madura
IPK 3.00

Microsoft Office, Administrasi HRD&GA, Manajemen Waktu, Penguasaan Alat Test
Psikologi & Rekrutmen, Pengaturan PPh21



