MUHAMMAD IRFAN REZA MAHENDRA

irfanrmahendra@gmail.com | Jakarta, Indonesia | +6282122478911| linkedin.com/in/f/muhammad-irfan-reza-mahendra/

Lulusan Hukum yang detail dan berorientasi pada hasil dengan keahlian dalam penyusunan kontrak, kepatuhan
hukum, dan pengadaan talenta. Berpengalaman dalam analisis data dan penelitian hukum, yang dibuktikan melalui
pengalaman magang di PT Bank Mandiri Persero Tbk dan PT Tri Adi Bersama (Anteraja). Berkomitmen untuk
mengoptimalkan proses SDM dan memastikan kepatuhan hukum guna mendukung pertumbuhan organisasi.

Keahlian: Penyusunan Kontrak, Penelitian Hukum, Analisis Hukum, Kepatuhan Hukum, Opini Hukum,
Rekrutmen Talent.

PENDIDIKAN

Sarjana Hukum, Universitas Tarumanagara 2019 — 2023

e |PK :3.60/4.00, Konsentrasi: Hukum Bisnis
e Skripsi : Perlindungan Hukum Atas Karya Cipta Terhadap Lagu Aku Bukan Boneka Yang Di Plagiasi Tanpa Izin
Berdasarkan Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 Tentang Hak Cipta.

PENGALAMAN KERJA

PT Rhenus Logistics Indonesia Jakarta, Indonesia
Business Intelligence Intern Mei 2024 — Sekarang

e Membuat analisis data dan laporan menggunakan dashboard Rhenus dan Microsoft Excel untuk
mengembangkan, memelihara, dan melacak KPI operasional logistik, mendukung Manajemen Hubungan
Pelanggan (CRM).

e Membantu manajer dalam proyek ekspor ke Amerika Latin dan China, berkontribusi dalam memperoleh 6
pelanggan setia baru.

e Berkolaborasi dengan Manajer Pengembangan Bisnis untuk melakukan penggalian data dan kategorisasi
komoditas di berbagai industri, meningkatkan efisiensi pelaporan sebesar 30% dan mendukung strategi ekspor-
impor yang ditargetkan.

PT Tri Adi Bersama (Anteraja) Jakarta, Indonesia
Talent Acquisition Intern Jan 2024 — Mei 2024

¢ Mengelola dan menyederhanakan proses rekrutmen, termasuk penyaringan dan wawancara kandidat, sehingga
menghasilkan pengurangan waktu perekrutan sebesar 20%.

e Berpartisipasi dalam evaluasi mingguan terkait proses rekrutmen dengan manajer, mengurangi 10% kekosongan
posisi.

e Mengembangkan dan memproduksi konten rekrutmen dengan Divisi Culture Media, menghasilkan lebih dari
10.000 penonton dan meningkatkan branding perusahaan.

e Mendukung manajer dalam merencanakan dan memfasilitasi pelatihan kepatuhan dua bulanan untuk karyawan
Anteraja, meningkatkan kepatuhan regulasi dan pemahaman kebijakan perusahaan.

PT Bank Mandiri Persero, Thk Jakarta, Indonesia
Legal Intern Aug 2022 — Nov 2022

e Membantu Manajer menyusun regulasi kepatuhan internal yang selaras dengan persyaratan Bank Indonesia
dan Otoritas Jasa Keuangan, memperkuat kepatuhan regulasi dan manajemen risiko.

¢ Mengelola administrasi dan peninjauan hukum atas 50+ dokumen perjanjian, termasuk perjanjian kredit, akta
hipotek, surat kuasa, perjanjian korporasi, dan akta notaris, yang berkontribusi pada meningkatkan efisiensi
administrasi hukum sebesar 20%.


mailto:irfanrmahendra@gmail.com
https://www.linkedin.com/in/matthewalan/

e Melakukan penelitian hukum komprehensif mengenai pelaporan kepatuhan berdasarkan regulasi Otoritas Jasa
Keuangan, dokumen sindikasi pinjaman APLMA, dan akibat hukum pelanggaran kontrak, memastikan keselarasan
regulasi dan pengurangan eksposur hukum.

PENGALAMAN ORGANISASI

Mahkamah Mahasiswa UNTAR (MM UNTAR) Jakarta, Indonesia
Hakim Anggota | Juli 2022 — Juli 2023

¢ Memimpin dan mengawasi operasional organisasi, memastikan koordinasi yang efektif dan kinerja tim untuk
mencapai tujuan strategis.

e Melaksanakan simulasi pengadilan terkait “Kasus Penyuapan Calon Ketua BEM” yang meningkatkan
eksistensi organisasi.

e Membuat penelitian hukum tentang penghindaran pajak, yang memperoleh lebih dari 3.000 penonton di
Instagram.

e Membantu dalam menyusun regulasi internal organisasi, memberikan pedoman yang terstruktur untuk
operasional organisasi.

Panitera Juli 2021 — Juli 2022

e Bersama Hakim menyusun dan mengembangkan peraturan internal organisasi untuk memastikan struktur
tata kelola yang jelas dan kepatuhan prosedural dalam operasional organisasi.

e Berkolaborasi dengan UKM Voli dan Tim Basket Tarumanagara dalam merancang dan melaksanakan simulasi
sidang sengketa olahraga, yang meningkatkan pengetahuan hukum lebih dari 50 peserta dan meningkatkan
eksistensi organisasi.

e Melakukan riset hukum mendalam mengenai Pro dan Kontra Tes Swab sebagai Syarat Penerbangan Jawa-
Bali, menghasilkan 4.000 penonton di Instagram dan meningkatkan kesadaran hukum masyarakat tentang
regulasi perjalanan selama pandemi.

Battle Of Speech Januari 2021 — Januari 2022
Penelitian dan Pengembangan

e Menulis dan menyusun penelitian hukum strategis dan pengembangan literasi hukum di lingkungan kampus
terkait isu hukum terbaru.

¢ Meninjau dan menganalisis anggaran dasar serta peraturan asosiasi Battle of Speech 2020-2021,
memastikan kepatuhan hukum internal dan kejelasan pedoman operasional organisasi.

¢ Membantu mahasiswa dalam diskusi hukum dan kompetisi hukum sebagai Panitia Resmi untuk mahasiswa
Universitas Tarumanagara yang berhasil memenangkan lebih dari 6 kompetisi hukum.

PENGALAMAN SUKARELA

Bakti Sosial Kampung Cilincing
Grup Konsumsi

e Berkoordinasi dengan pihak ketiga untuk menyelenggarakan layanan sosial dan menyediakan makanan bagi
lebih dari 60 penduduk, meningkatkan kesejahteraan komunitas selama pandemi COVID-19.

INFORMASI TAMBAHAN

Kemampuan Software:

e Microsoft Office (Ms. Word, Ms. Excel, Ms. Power Point).

e Google (Google Trends, Google Docs, Google Sheets, Google Drive, Google Slides).
e Canva.

e CapCut.

Kemampuan Bahasa:

¢ Indonesian (Lancar).
e English (Mahir).
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JAKARTA, 20 NOVEMBER 2023

Wakil Rektor 1
a.n Rektor

Prof. Dr. H. Rasji, S.H., M.H.



Nomor Seri ljazah : 742012023001868
Certificate Serial Number

No. 0075112
Memberikan ljazah kepada
Awards this certificate to
MUHAMMAD IRFAN REZA MAHENDRA
(205190223)

Tempat dan Tanggal Lahir :  MAKASSAR, 31 Desember 2001
Place and Date of Birth MAKASSAR, December 31, 2001
Program Pendidikan : SARJANA (S1)
Educational Program Undergraduate
Fakultas : HUKUM
Faculty Law
Program Studi : HUKUM
Majored Law
Nomor Keputusan Pendirian Perguruan Tinggi . 63a/B-SWT/P/6.3
University Registration Number 630/B-SWT/P/6.3
Akreditasi Institusi Perguruan Tinggi . Terakreditasi UNGGUL Keputusan BAN-PT Nomor: 496/SK/BAN-PT/Ak.Ppj/PT/Vill/2022
University Accreditation Accredited EXCELLENT BAN-PT Decree Number: 496/SK/BAN-PT/Ak.Ppj/PT/VIll/2022

Setelah yang bersangkutan dinyatakan lulus pada tanggal 31 Juli 2023, berdasarkan Keputusan Rektor Nomor: 9217-KR/UNTAR/IX/2023,
After the above-mentioned person graduated on July 31, 2023, by virtue of Rector's Decree Number: 9217-KR/UNTAR/IX/2023, to the
kepadanya diberikan gelar beserta hak dan kewajiban yang melekat pada gelar tersebut:

person is awarded a degree with all rights and responsibilities pertaining to the degree:

SARJANA HUKUM (S.H.)

Jakarta, 4 September 2023
akarta, September 4, 2023
Rektor
Rector

SN

Prof. Dr. Ir. Agustinus Purna Irawan, M.T., M.M., IPU., A.E.

Dekan
Dean
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Prof. Dr. Amad Sudiro, S.H., M.H., M\.M., M.Kn.




